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Indledning

Denne vejledning beskriver, hvordan du som brugeradministrator i en partnerorganisation kan handtere
egne brugere. Konkret kan du i denne vejledning leese, hvordan du far vist en brugeroversigt, hvordan
du opretter nye brugere samt redigerer i brugernes profiloplysninger og fornyer deres password. Derud-
over far du vejledning i, hvordan roller tildeles og fiernes.

Har du spargsmal, kan du pa sidste side finde kontaktoplysninger pa vores support.

God leeselyst.
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1 Brugere

1.1. Opret en bruger

Som bruger-
administrator i en
af miljgportalens
partnerorganisa-
tioner kan du op-
rette brugere in-
den for din egen
organisationen

Klik pa Opret
Bruger i menuen
Partnerorgani-
sation

Der fremkommer
en formular, hvor
du skal udfylde

alle felter marke-

ret med en rad *

Du skal ogsa
veelge, hvilken
partnerorganisa-
tion brugeren
skal veere tilknyt-
tet

] Brugeradministration for Danmarks Miljeportal - Microsoft Internet Explorer

Eler  Rediger Vis  Foretrukne  Fukbionsr  Hiselp 3
Qe - ©) |ﬂ @ 0 /'Tjsug Sipraretine &) | (- f =) 3
QL‘IESSE@https:Hadmln‘mbsdk.dkﬂBas\c;dEfﬁu\l.aspx V‘ GE  Hyperinks *
£
Danmarks Miljdportal
Data om miljeet i Danmark Brugeradministration
Farside Min profil | Partnerorganisation | Rapporter
Organisation
Partner oversigt dk.dk [Log ud]
Velkommen tj Opret partnerorganisation -atjon for Danmarks Miljeportal.
Brugear
- Brugeraversigt
Du kan navigere runc St b nsmenuen i toppen.
Resat password
Rolfer
Tildel fagsystemrolier
Tildel super- / grundroller
Batchupload
- >
T = 5 iy -
ST LB B 7 R——
&] Udfort S B nternet

Fler Redger Vi Foretrukne  Funktioner

Qe © HEG P oo @ 3% 0 -JE B

Hizelp

EEX
i

Adresse ] hittps: jadmin.mbsdk, dk/Basic/Users/Opre Bruger, asox v BYed | Hperike
Lo |
Danmarks Miljgportal
Data om miljeet | Danmark Brugeradministration
Forside Min profil | Partnerorganisation | Rapporter
@) sestepmbsdiidi [Log ud]
\zlg partnerorg: Veelg M
[
Brugernavn: | I
Fornavn: [ | e
[
Efternavr: | |
Titet: [ |
Virksomhed: |
Afdeling: |
E-mail: | | 3
PKI Certifikat: | ! Gennemse..
Adresse: | | Fi
Post nr. / by: | | |
TIF: [ |
Annulli Opret
S S @ et
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1.2. Brugeroversigt

Internet Exj

Bler Redger Y¥is Foretukne  Funkboner  Hieel

GWE'Q'E@OJ'OM Peroenne @ -5 @ - JE 3

adhesse [{@] httpss facmin.mbeck, de Basic/cefault.asx

Danmarks Miljdportal

Data om miljget i Danmark Brugeradministration
ide Min profil | Par isation | Rapport
Partner oversigt 285te@mbsdledi [Log ud]

Velkommen tj Opret partnerorganisation -atjon for Danmarks Miljgportal.

Du kan navigere runc nsmenuen i toppen.

Opret bruger

Reset password

Ralfer

Tildel fagsystemrolter
Tildel super- / grundroller
Batchupload

@ Danmarks miljports! 2006

Filer Rediger Vis Foretrukne  Funktioner  Hieslp - -
Qe © HEG Pw ko @ B- LB UK B
Adresse T bsdk.ck/Basic /L - . @r.! ‘Hym‘i‘nlm;;
Google (G [vos ot & v | £ sookmarisw B sibiocked | B check v avoinic + - aul [ sendtor 4 () settngse
(]
Danmarks Miljgportal
Data om miljeet i Danmark Brugeradministration
Forside Min profil | Partnerorganisation | Rapporter
FIKTO2@mbsdle.dk [Log ud] |
Vzlg partnerorganisation:
Hvis du ingenting indtaster biiver alle brugere vist
Advarsel: dette kan tage lang tid hvis der er mange brugere i organisationen
Sag eftar brugere p | ¥ der [Starter med ¥ | | |
Srugernave |Fomavn | Efemavn  Afdeling  |Email [T |Redios| Kemto | Resst | Blokerst |  Kentoudish
¥
Bt Ve |
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Danmarks Miljgportal

Data om miliget i Danmark Brugeradministration

Forside Min profil | Partnerorganisation | Rapporter

FIKTO2@mbsdi.dk [Log

Veelg partnerorganisatio

Hwvis du ingenting indtaster bliver alle brugere vist
Advarsel: dette kan tage lang tid hvis der er mange brugere i organisationen

Sog sfter brugere pa ‘Bmgemavn @ der‘SlHREI med @ ‘ ‘

FIKTO1 2 3 dlean@... 8 7\ udlaber aldrig
EIKTO: Bruger Fiketiv .krhja@..‘ | 4 | ?\ Udleber sldrig
FIKTOZ Fiktiv Bruger Filtiv@h... 7 ?\ Udlpber aldrig
EIETO3 Fiktiv Briger Lrbia@... 4 T\ Udlaber aldrig
EIKTO4 Fiktiv Bruger .krbja@... | - 4 | n Udlaber sldrig
FIKTOS Filtiv Bruger .krbja@... [ 7 [ ?\ Udlsbat
FLETO: Filctiv Bty lrbia@... 4 & 28 Udlaber aldrig
FIKTOT Filstiv Bruger ._L_«b;a@.., | 4 | ?\ Udlsbar sldrig
FIKTOS Filtiv Bruger .krbja'@... | 4 | ?\ r S Udlabar aldrig
FIKTOekste Elestern Konsulent Lerbja@... I 4 ?\ 31-07-2008
1 Page 1 of 1 (10 items)

a Angiver at brugerens konto er I3st. Kan [8ses op ved at klikke pd hzengelsen ud for brugeren.
Brugerens password kan resettes ved at Klikke p§ neglerne ud for brugeren.
Angiver at brugeren er blokeret /disablet, kan gere aktiv igen ved at klikke p3 ikonet ud for brugeren.
(Brugernavn markeret med fed, er juridisk answvarlig og kan ikke redigeres fra denne oversigt men fra redigering af partneror -}

® Danmarks milieportal 21
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1.2.1. Aktivér en brugerkonto der er blokeret eller  slettet

Danmarks Miljgportal

Data om miljeet i Danmark Brugeradministraticn

FIKTOZ@mbsdk.dk fLeg

Veelg partnerorganisation:

Hwis du ingenting indtaster bliver alle brugere vist
Advarsel: dette kan tage lang tid hvis der er mange brugere i organisationen

Sog efter brugere pd | Brugeman | der | Stater med (¥ | |
7

FIKTO1 2 = clean@.. 8 7\ Udleber aldrig
EikTo0 Srugsr Fiktiv krbia@.. 2 I Udletar sléria
FIKTOZ Fikétiv Bruger Fiktivb. .. 4 7\ Udigbar sldrig
FIKTOZ Filetiv .Bruger Krbia@... 4 fl. Udlaber aldrig
EIKTO4 Fiktiv .Bruger I krbja@... 4 ?\ Udlgber aldrig
FTOS Fildtiv Beiger tebjag.. @ 128 Udlabist
FlTO Fiktiv Bruger krbiag... Fd 'Y IS Udlober aldrig
FIKTO? Fiktiv Bruger Krbja@... e 7\ Udipber aldrig
FIKTOE Filctiv .Brugzr Krbja@.. 4 ?\ A Udleber aldrig
ElTOskste Ekstern .Kr.msu\ent krbja@... 4 F 31-07-2008 {
1 Page 1 of 1 (10 items)

ﬂ Angiver at brugerens konto er 18st. Kan I3ses op ved at klikke p3 hazngelisen ud for brugeren.
Brugerens password kan resettes ved at klikke p3 neglerne ud for brugeren.
Angiver at brugeren er blokeret /disablet, kan gore aktiv igen ved at klikke p3 ikonet ud for brugeren.
(Brugernavn markeret med fad, er juridisk ansvarlig og kan ikke redigeres fra denne oversigt men fra redigering af partnerorganisation.)

© Danmarks mijeportal 21




Danmarks Milj@gportal
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1.2.2. Las en brugerkonto op

Danmarks Miljgportal

Data om miljget | Danmark Brugeradministraticn

FIKTO2@mbsdk.dk fLog

Veelg partnerorganisation:

Hvis du ingenting indtaster bliver alle brugere vist
Advarsel: dette kan tage lang tid hvis der er mange brugere i organisationen

Sog efter brugere pé | %] der [Starter med (¥ |
Encor ‘2 3 oleang... & n Udlsbar sldrig
ElkTO: .Bmger Fiktiy .krbja@... F [ R Udleber sldrig
FIKTOZ Fiktiv B fiktiv@h... @ T\ Udlgber aldrig
FieTos Fiktiv Beaitjme: ferbju . 4 T\ Udlsber aldrig
EIKTO4 Fil Eruger frbia .. 4 n Udleber aldrig
EIKTOS Fitctiv Bruger Krbia@... 4 138 Udlebst
EIKTO: Filetiv Bruger .krhja@... @ ﬂ_ n Udlober aldrig
EITOZ .Fﬂmu Bruger | .S:rbja@... P [ n Udleber sldrig
FikTog Fiktiv Bt b P 7\ & Udlsber aldrig
FIKTOeksts Elestern Konsulent krbja@... 4 7\ 31-07-2008
1 Page 1 of 1 (10 items)

ﬂ« Angiver at brugerens konto er I3st. Kan 13ses op ved at klikke pd hangeldsen ud for brugeren.
Brugerens password kan resettes ved at klikke p3 noglerne ud for brugeren.
Angiver at brugeren er blokeret /disablet, kan gere aktiv igen ved at Kiikke pd ikonet ud for brugeren.
(Brugernavn markeret med fed, er juridisk ansvarlig og kan ikke redigeres fra denne oversigt men fra redigering af partnerorganisation.)

® Danmarks miljaportal 21
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1.2.3. Redigér en brugerkontos udlgbsdato

Danmarks Miljgportal

Data om miljeet i Danmark Brugeradministraticn

FIKTOZ@mbsdk.dk fLeg

Veelg partnerorganisation:

Hwis du ingenting indtaster bliver alle brugere vist
Advarsel: dette kan tage lang tid hvis der er mange brugere i organisationen

Sog efter brugere pd | Brugeman | der | Stater med (¥ | |

FIKTO1 2 = olean@.. 8 7\ Udleber aldrig
EIKTO10 Bruger Filetiv. krbja@... 4 R Udleber aldrig
FIKTOZ Fikétiv Bruger Fiktivb. .. 4 7\ Udigbar sldrig
FIKTOZ Filetiv .Brugar Krbia@... 4 f\ Udlaber aldrig
EIKTO4 Fiktiv .Bruger I krbja@... 4 T\ Udlgber aldrig
FTOS Fildtiv Briger Lebja@i.. 7 128 Udlabist
EIKTO: Fiktiv Bruger kroja@... & a 7\ udleber aldrig
FIKTO? Fiktiv Bruger Krbja@... e 7\ Udipber aldrig
FIKTOE Filctiv .Brugzr Krbja@.. 4 ?\ A Udleber aldrig
ElKTOelste Elstern .Kr.msu\ent krbja@... 4 7\ 31-07-2008 {
1 Page 1 of 1 (10 items)

ﬂ Angiver at brugerens konto er 18st. Kan I3ses op ved at klikke p3 hazngelisen ud for brugeren.
Brugerens password kan resettes ved at klikke p3 neglerne ud for brugeren.
A Angiver at brugeren er blokeret /disablet, kan gore aktiv igen ved at klikke p3 ikonet ud for brugeren.
(Brugernavn markeret med fad, er juridisk ansvarlig og kan ikke redigeres fra denne oversigt men fra redigering af partnerorganisation.)

© Danmarks mijeportal 21




1.2.4. Se hvornar password sidst er sendret




1.2.5. Tildel nyt password

10



1.2.6. Redigér en brugers roller (rettigheder)

11



1.2.7. Redigér en brugers profiloplysninger (e-mail

, telefon, roller mv.)

12



2 Roller

2.1. Tildeling af roller

Tildeling af grund- eller superroller kan tildeles pa to mader, afheengigt af om de skal tildeles en enkelt
bruger eller flere brugere pd samme tid.

Du finder en oversigt over roller pa miljgportalens hjemmeside.

2.1.1. Rolletildeling til én enkelt bruger

13
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2.1.2. Rolletildeling til flere brugere pa samme ti

d
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2.2. Fjernelse af roller

2.2.1 Fjernelse af roller fra en enkelt bruger

20
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2.2.1. Fjernelse af roller fra flere brugere pd sam  me tid
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3 Hjeelp og Support

Fer du kontakter Danmarks Miljgportal, s& prav om du kan finde svar i vores arkiv for
ofte stillede spgrgsmal. Hvis et system er nede, kan du prgve at tjekke driftsstatus.

Hvis det ikke hjeelper, kan du kontakte os pa falgende mader:

Har du spgrgsmal eller oplever du fejl, kan du kontakte vores support via
kontaktformularen.

Hvis det haster, er du velkommen til at ringe til vores support pa tlif: 72 54 54 54
mandag til fredag fra 9 — 14.
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